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~ TRUONG CAO PANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
PHAT THANH - TRUYEN HINH II
S6: 97 /QD-CDPTTHII Tp.H6 Chi Minh, ngay (4 thdng b . nim 2023
QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhi€ém vu, quyen han va co' cau to chirc cia
Phong Quan ly Pao tao

HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG PHAT THANH - TRUYEN HINH I

Can cir Quyét dinh s6 966/OD-TNVN ngay 28 théng 4 nam 2023 ciia Dai Tiéng
néi Viét Nam Quy dinh chirc ndng, nhiém v, quyén han va co cdu t6 chire cia Truong
Cao ding Phdt thanh - Truyén hinh I1;

Can cik Thong tw s6 15/TT-BLDTBXH ngay 21 thdng 10 nam 2021 ciia Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh vé Piéu 1é Truong cao dang;

Cdn cit Bién ban s6 06-BB/CU ngay 01 thang 6 nam 2023 cua Chi uy Truong
Cao ddang Phdt thanh - Truyén hinh II;

Theo dé nghi cia Trieomg phong Phong Heanh chinh - Téng hop, Truong phong
Phong Qudn Iy Dao tao tai To trinh s6 01/Ttr-HCTH-OLPT ngay 01 thdng 6 nam
2023 vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chike
cua phong Quan ly Dao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

Phong Quan ly Pao tao 1a don vi truc thude Truong Cao déng Phat thanh -
Truyén hinh II, ¢6 chtic nang tham muu, quan 1y cong tac dao tao chinh quy, lién két
dao tao va cong tac tuyén sinh ctia Truong; td chirc thuc hién ké hoach dao tao chinh
quy, lién két dao tao va ké hoach tuyén sinh da duogc phé duyét.

Dieu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Nghién ctru, tong hop, dé xuét y kién trong viéc dinh hudng cong tac dao tao
ctia Truong bao gdm: muc tiéu dao tao, cac hé dao tao, co cdu nganh nghé, quy mo
va phuong thic dao tao.

2. Tham muu, phdi hop véi cac don vi truc thude Trudong xay dung va trinh
Hiéu truong ban hanh cac vin ban vé quan 1y dao tao. ‘
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3. Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc td chic thdm dinh va ban hanh cac
chuong trinh dao tao Cao dang va Trung cip ciia Trudng; Huéng dan thu tuc giup
cac Khoa x4y dung va phét trién cac nganh dang dao tao va nganh dao tao mdi, cai
tién chuong trinh dio tao, phuwong phép giang day - hoc tip, chuong trinh chi tiét
mon hoc, tai liéu hoc tép theo quy dinh.

4. Cong tac tuyén sinh: Thuc hién cong tac thu ky tuyén sinh, thuc hién cac
nhiém vu c6ng tac tuyén sinh theo ké hoach tuyén sinh da duoc phé duyét; d& xuét
thii lao cong tac tuyén sinh va cac cong tac khac lién quan dén tuyén sinh; thuc hién
cong tac bao céo tuyén sinh theo quy dinh.

5. Xay dung ké hoach giang day, t& chirc va quéan 1y qua trinh dao tao trén co
s& phéan cong giang day va d& xuét cia cac Khoa (xdy dung tién do, 1ap thoi khéa
biéu, ké hoach giang day); phdi hop céc don vi, chi tri cong tac t6 chirc 18 khai giang
nam hoc méi; truc tiép quan Iy va trién khai mén hoc Gido duc qudc phong - an ninh
cho nguoi hoc theo quy dinh.

6. Lap ho so dé nghi duyét cép phdi vin bang va chiu trach nhiém quan ly phoi
van bang va luu trit sb gbc cAp bang trong cong tac dao tao cao dang, trung cap; chu
tri, phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan lam tha tuc 14p hd so, trinh Hiéu trudong ky
cap bang tét nghiép, ban sao tir sb gdc cAp bang va x4c minh tinh hop phap vé vin
bang da cip cho nguoi hoc khi ¢6 yéu ciu.

7. Tham muu Hiéu trudng cong tac lién két dao tao lién thong cac trinh d0; phéi
hop don vi lién két va cac don vi truc thude Truong thuc hién cong tac tuyén sinh,
trién khai ké hoach dao tao, quan ly ho so ngudi hoc, khai giang, tét nghiép, thdng
ké va bao céo theo quy dinh.

8. Thuc hién cac cong viéc gido vu: 1ap cac bang biéu vé cong tac giao vu; tiép
nhén déng ky va diéu chinh dang ky mén hoc; téng két, phan loai, cip nhét va quan
ly két qua hoc tap hoc ky, nam hoc va toan khoa hoc; thé)ng ké, lam bao cdo dinh ky
theo quy dinh ctia co quan quan 1y cAp trén va ciia Hiéu trudng; cap cac gidy to, xac
nhéan lién quan dén két qua hoc tap cho ngudi hoc; lap hd so va tién hanh cac tha tuc
trinh Hiéu trudng xem xét quyét dinh céng nhén tring tuyén, chuyén di, chuyén dén,
tam dung chuong trinh va bao luu két qué hoc tap, tiép tuc hoc, cong nhan tdt nghiép
d6i véi nguoi hoce, cip ban sao tir sé gde cap bang, gidy x4c nhan hoan thanh khoa
hoc; thuc hién hé so thanh 1y hop dong giang day va thuc hién hd so mé 16p bd sung
theo yéu cau cta ngudi hoc.

9. Phdi hop véi cac don vi thdng ké, tham dinh va x4c nhan sb gidy gidng, gid
ra d&, coi thi, chim thi, gid cong tac khac cia giang vién quy doi ra gio chuén. Tinh
s6 gid phu trdi sau khi ¢ sé gior chudn va dinh muc hang nam.
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10. Phbi hop kiém tra, don déc viéc thu hoc phi va cac khoan phi lién quan dén
cong tac dao tao.

11. Thuc hién cong tac van thu cia Phong va luu trit dit liéu dao tao: quan ly,
luu trit két qua tuyén sinh, két qua hoc tip va cac quyét dinh c6 lién quan dén hoc
tap ctia nguoi hoc cao dang, trung cap va céc 16p lién két dao tao.

12. Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac quan ly dao tao, quan tri va
chiu trach nhiém thong tin dang tai tai website ctia Phong.

13. Quéan Iy vién chirc, ngudi lao dong va trang thiét bi ctia phong theo quy dinh.

14. Thuc hién céc nhiém vu khac theo phan cong cia Ban Giam hiéu.

Piéu 3. Co cau td chirc

Trudng phong, Phé Trudng phong Phong Quan ly Pao tao do Tong Giam dbc
Dai Tiéng néi Viét Nam bo nhiém, mi&n nhiém theo Quy dinh phan cAp quan 1y can
bo ctia Pai Tiéng n6i Viét Nam.

Trudng phong gitip Hiéu trudng to chire, quan 1y va didu hanh cac hoat dong
ctia phong dé thuc hién nhiém vu cta phong; d& xuét y kién v6i Hiéu trudng vé cac

vén dé lién quan dén cong viéc va nhén su cla phong.
Diéu 4. Hi¢u lyc thi hanh e
. ’ R
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 6 nam 2023. Céc quy. &
dinh truéc day trai véi Quy dinh nay déu bai bo.
Piéu 5. Trach nhiém thi hanh
Truéng phong Phong Hanh chinh - Téng hop, Truéng phong Phong Quan ly
Dao tao, Trudng cac don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ -

o KT. HIEU TRUONG
T HC PHQ HIEU TRUONG
- Nhu Piéu 5; :
- Lanh dao Pai TNVN (dé b/c); TRUONG

</ cAO PANG
PHAT THANH

-Ban T4 chirc can by Dai TNVN (dé b/c);
- Chi uy (dé b/c);
- Luu VT, HC-TH, QLPT;




