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QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyen han va co cau to chirc cia
Phong Khao thi va Cong tac sinh vién

HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG PHAT THANH - TRUYEN HINH II

Can cir Quyét dinh s6 966/QD-TNVN ngay 28 théng 4 ndm 2023 cia Dai Tiéng
noi Viét Nam Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia T ruong
Cao déing Phat thanh - Truyén hinh I1;

Can cik Théng tw s6 15/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Piéu 1é Truong cao dang;

Cén cir Bién ban s6 06-BB/CU ngay 01 théng 6 niam 2023 cia Chi iy Truong ﬂ
Cao diang Phdt thanh - T ruyén hinh I1; &/ TRUC

'

Theo dé nghi ciia T ruomg phong Phong Hanh chinh - Tong hop, Trudng phon
Phong Khao thi va Céng tdc sinh vién tai To trinh s6 01/Ttr-HCTH-KT&CTSV nga
01 thang 6 nam 2023 vé viéc ban hanh Quy dinh chicc nang, nhiém vu, quyén han N
Va co cdu t6 chire ciia phong Khao thi va Cong tdc sinh vién.

QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri va chire niang

Phong Khéo thi va Cong tac Sinh vién 1a don vi truc thudc Truong Cao dang
Phat thanh - Truyén hinh II, trén co s& doi tén tir phong Cong tac sinh vién, cé churc
nang tham muu cho Ban Gidm hiéu trong cong tac gido duc chinh tri, tu tuéng quan
ly sinh vién; cong tac khao thi; cong tac thu vién; y té hoc duong; cac hoat dong két
noi gifta Nha truong voi cuu sinh vién, gitra Nha truong véi cac don vi khac.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Nhiém vu giao duc chinh tri, tw twong sinh vién:

- T4 chtic tuyén truyén gido duc chinh tri, tu tudng, phong chdng cac té nan
x& hoi cho sinh vién; ndm bat tu tuong, tam tu nguyén vong cuda sinh vién; tiép nhan
y kién hodc don thu khiéu nai, gép ¥ cta sinh vién.

- T4 chirc Tuén sinh hoat chinh tri ddu khéa hoc.



2. Nhiém vu quan ly sinh vién
- T6 chitic nhan hd so nhap hoc; théng ké, téng hop dif liéu, quan ly hd so cia
sinh vién; tong hop, danh gia két qua rén luyén va khen thuong, ky luat sinh vién.

- Thuc hién céc ché dd, chinh sach cho sinh vién: mién, giam hoc phi, hoc
bong, tro cap xa hoi va cac ché do khéc c6 lién quan dén sinh vién.

- Thuc hién tb chirc céc hoat dong thuong nién: Hoi nghi dbi thoai sinh vién,
Lé Tot nghiép; phéi hop t6 chirc L& Khai giang. ..

- Thuc hién cong tac hudng nghiép, tu van gidi thi€u viéc lam; k§ ning tim
vi€c cho sinh vién; khao sat, diéu tra van dé viéc lam cua sinh vién sau khi ra truong.

Theo d&i cong tac phat trién Pang trong sinh vién.

Thuc hién quy ché sinh vién ngoai tru.

- Thuc hién céc cong tac hanh chinh sinh vién.
3. Nhiém vu cong tac Khao thi:

Tham muu cho Ban Giam hiéu trong viéc té chirc cac ky thi trong toan
Truong theo ding quy ché va quy dinh ctia B6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

- Xay dung quy trinh t6 chirc thi két thiic mén hoc, thi hoc ky; quy trinh giao
nhan @ thi, sao in va bao mat dé thi.

- Chiu trach nhi€m chinh trong viéc phéi hop véi céc don vi truc thudc Truong
1ap ké hoach va té chirc thi két thiic mén hoc, thi hoc ky, tir khau ra d&, nhan dé thi
theo ché dd bao mat, to chirc coi thi, chdm thi; chuyén két qua thi cho cac Khoa va
luu trit két qua thi.

- Phéi hop voi cac Khoa va cac don vi ¢6 lién quan x4y dung hé théng ngan
hang dé thi cho ting mo6n hoc.

- Nghién ctru tng dung cac trang thiét bi vi tinh vao céng tac soan thao dé thi,
cham thi, danh gia két qua thi.

- Thém dinh tinh chinh xé4c cta viéc chim thi, td chtrc thim dinh ngiu nhién
két qua cham bai thi cta cac moén hoc ciia giang vién trén co s& phan tich, so sénh
két qua thi timg mén hoc va qua su phan anh ctia sinh vién.

- Cai tién va phat trién nhimg hinh thic thi phtl hop véi yéu cau dio tao clia
cac nganh va phuong thirc dao tao nham nang cao hiéu qua danh gia cling nhu chat
luong dao tao.

- Giai quyét va xtr ly céc khiéu nai ctia sinh vién vé két qua thi.

4. Nhiém vu quan ly Thw vién:

- Xay dung hoat dong Thu vién, mua sach, gido trinh, tai liéu tham khao, xtr
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ly, sép xép, luu trix, bao quan, quan ly sach, tai liéu phuc vu dao tao, nghién ciru
khoa hoc.

- Thu nhén c4c tai liéu do nha truong xuét ban, cac cong trinh nghién ctru khoa
hoc d& duoc nghiém thu, gido trinh va tap bai giang ndi bo, bao cio thuc tip cac tai
liéu khéc cia nha truong. ..

- Bdo quan, kiém ké dinh ky von tai lidu, tién hanh thanh loc ra khéi kho cac
tai liéu lac hau, hu nat.

5. Nhiém vu y té hoc dwong:

- Thuc hién cong tac y t& hoc dudng va vé sinh méi tru(‘mg, tuyén truyén phong
‘chdng dich, bénh, bao dam an toan vé sinh thuc phim; t chirc thuc hién kham stre
khoe cho sinh vién khi nhap hoc; bao hiém y té sinh vién.

Picu 3. Co cau tb chirc

Trudng phong, Pho Trudng phong Khao thi va Céng tac sinh vién do Tong
Giam doc Dai Tiéng néi Viét Nam bd nhiém, mién nhiém theo Quy dinh phan cip
quan ly can bd ctia Pai Tiéng no6i Viét Nam.

Trudng phong gitip Hiéu truéng t6 chirc, quan 1y va didu hanh cc hoat dong
ctia phong dé thuc hién nhiém vu ctia phong;dé xuét v kién véi Hiéu trudng vé céc
véan dé lién quan dén cong viéc va nhan sy cua phong.

Piéu 4. Hiéu lue thi hanh

Quyét dinh ndy c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 6 ndm 2023. Céc quy
dinh trudc day trai véi Quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Trudng phong Phong Hanh chinh - Téng hop, Truéng phong Phong Khao thi va
Coéng tac sinh vién, Truong cac don vi cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./. @4 s

Noi nhan:

- Nhu Piéu 5;

- Lanh dao Pai TNVN (dé b/c);
- Ban T4 chiic can bo (dé blc);
- Chi uy (dé b/c);

- Luu VT, HC-TH, KT&CTSV;

Kim Ngoc Anh




